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ORGANIZACNIi POKYN REDITELE SKOLY
é. 12-2019

Organizace Skolnich akci

Kazda Skolni akce (exkurze, zajezd, vylet, navstéva kina, divadla apod., dale jen
-akce“) musi mit svého garanta (organizatora a vedouciho akce) z fad pedagogickych
pracovnikl. Pokud iniciativa vzejde od studentl, musi si nejprve néjakého garanta
domluvit. S vedenim Skoly pak jedna o akci pouze garant, nikoliv studenti. Akci
schvaluje feditel Skoly nebo jeho zastupce v pfipadé jeho nepfitomnosti.

Postup pro schvaleni akce a povinnosti garanta:

- Minimalné tyden (lépe dva i vice) pied akci vyplnit Evidenéni list Skolni akce
(viz pfiloha 1) zakladnimi informacemi o akci a informovat feditele Skoly
(pfi nepfitomnosti jeho zastupce) o zaméru organizovat tuto akci. Reditel $koly
svym podpisem na Eviden¢nim listu Skolni akce potvrdi souhlas s jejim
poiadanim;

- Projednat celou akci s tfidnim uéitelem a seznamit ho se vSemi potfebnymi
informacemi véetné uvolnéni zakli na danou akci (TU omluvi jejich nelcast
na vyuce v tfidni knize). TU svym podpisem na Evidenc¢nim listu Skolni akce
potvrdi, Ze je obeznamen s akci a souhlasi s jejim konanim;

- Projednat finanéni spolutcast $koly, zplsob plateb a wvyucétovani akce
s hospodarikou Skoly nebo tcetni Unie rodi€¢h (pokud pfispiva na akci). Svym
podpisem na Evidenénim listu $kolni akce pak pfislusna osoba potvrdi, ze je
obeznamena s akci za pfislusnych podminek (vyse pfispévku);

- Doplnit Evidencni list Skolni akce dal§imi znamymi informacemi o akci, véetné
zajisténi dozoru a probrat vSe se zastupcem freditele (zapis do Planu akci,
suplovani, zaevidovani evidenéniho listu apod.),

- Vdostateéném predstihu (tyden) informovat pedagogicky sbor (nejlépe mailem
= pedrada@pslib.cz), pfipadné i vefejnost (umisténi na Skolni webové stranky)
o konani akce. Pokud se akce uc¢astni studenti vice tiid, uvést i jejich seznam;

- Nejpozdéji 2 dny pied konanim akce upresnit zastupci reditele informace
o konané akci (garant, doprovod, G€astnici, misto a €as odjezdu véetné navratu,
adresu pobytu, spojeni, program, pokyny pro ucastniky, zabezpedeni
bezpectnosti Gcastnikd, financni naklady apod.);

- Pokud se jedna o akci mimo Liberec, vSichni pedagogicti pracovnici jsou povinni
zpracovat cestovni pfikaz - povoleni (1. ¢ast) a predlozit k podpisu fediteli
Skoly - min. 1 den pred zacatkem akce;
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- Po navratu z akce predlozit vedeni Skoly vyUétovani a zpravu o pribéhu akce
(viz priloha 2) - i elektronicky pro vedeni $koly;
- VSichni pedagogitti pracovnici predlozit k vyactovani také cestovni piikaz -
max. do tydne od ukon&eni akce.
Garant akce odpovida za cely pribéh akce a dba na dodrzovani véech pokynl
k zajisténi bezpeénosti a zdravi Zakid v souladu s Metodickym pokynem k zaji§téni
bezpeénosti a ochrany zdravi déti, Zakl a student( ve §kolach a $kolskych zafizenich
zfizovanych MSMT:

- Pfed zahajenim akce, pfipadné na jejim zacatku, je garant (pedagogicky dozor)
povinen prokazatelné poucit vSechny zaky o bezpec¢nosti a ochrané zdravi
a upozornit na pfipadna rizika a nebezpeci podle mistnich podminek. Je nutné
vymezit bezpeény prostor, ve kterém Zaci mohou travit volny ¢as po skonéeni
spoleénych &innosti.

- Dale dozor upozorni Z2aky na dodrzovani pokynl a opatfeni vydavanych
za ucelem hladkého pribéhu akce a na nutnost dodrZzovani zvlasté nékterych
ustanoveni Skolniho fadu ve zménénych podminkach (provadéni ¢innosti podle
pokyn(, vécné a slusné chovani, vylouceni koufeni, alkoholu, nebezpeénych
a nepatriénych véci, vétSich penéznich obnosll a cennosti) a na povinnost
pfedchazet svym chovanim a jednanim $kodam na majetku a zdravi spoluzaki.

- Samostatnou piepravu jednotlivych zakd (neplnoletych) na misto konani akce
povolovat nelze, a to ani se souhlasem rodi¢l. Lze ale vyhovét jejich pisemné
Zadosti, ve které sdéluji, Ze pfepravu Zaka do mista konani vyletu zajisti sami
a predaji ho vedoucimu na domluveném misté. Totéz plati i pro cestu zpét.

- Pfi akcich v misté sidla Skoly (v katastru mésta Liberec) je dostacujici dozor
1 pedagogického pracovnika na tfidu. Pfi akcich mimo sidlo $koly musi dozor
nad jednou tfidou vykonavat alespori 2 dospélé osoby, z toho aspori jeden musi
byt pedagogicky pracovnik (druhy mize byt i jind dospéla a poucena osoba,
napf. rodi€, asistent apod.). Vicedenni pobytové akce Ize pofadat pouze v
zafizenich, ktera vyhovuji obecné zavaznym pravnim piedpisim
a smeérnicim, zejména ze zdravotniho hlediska.

- Pfi cykloturistice odpovida 1 pedagogicky pracovnik nejvy$e za 15 ZakQ;
v silniénim provozu za 10 zakl. Vedouci pied vyjetim ovéri povinné vybaveni
a technicky stav kol a znalosti Zaki{ o zakladnich pravidlech silniéniho provozu.
VSichni jsou povinni mit prilbu. Dale je nutno se informovat u vyuéujicich TEV
(TU) na zdravotni stav a fyzickou zdatnost zi¢astnénych zaka. Trasy piesunu
a naroénost vyjizdék voli vedouci s ohledem na fyzickou zdatnost Zakl, stav
komunikaci a frekvenci dopravy.

- Pfi horskych turach musi byt pedagogicky dozor seznamen s nebezpedim
hrozicim v horach, disledné respektovat povétrnostni a terénni podminky,
vystraZzné tabule a pokyny Horské siuzby. Oznamuje na pfislu§ném misté trasu
tury a pfedpokladany &as navratu (véetné kontaktu).
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- Horolezeckou &innost smi s Zaky provadét pouze instruktor horolezectvi - ¢len
horolezeckého svazu a za dodrZovani bezpe&nostnich pravidel vydanych
horolezeckym svazem.

- Pfivodni turistice odpovida 1 vedouci (mlZe to byt pouze uéitel TEV s aprobaci,
vyskoleny instruktor nebo zkuseny vodak) v lehkych podminkach za nejvice 5
lodi na 1 vedouciho snizit. Je povinnosti vybavit Zaky zachrannymi vestami,
pfipadné i pfilbami, v souladu s informacemi o obtiznosti toku uvedenymi
v "kilometrazi vodniho toku".

- Koupani lze provadét jen na vyhrazenych mistech, kde je koupani povoleno.
Vedouci toto misto osobné provéfi a vymezi prostor, kde se mohou Zaci
pohybovat (plavat). Pfed zahajenim provede na misté koupani kontrolu poéta,
vyda pokyny k zajisténi bezpeénosti tak, aby je vSichni zaci slySeli a vzali na
védomi. Zaky rozdéli na skupiny podle zdatnosti plavani. Do vody vstupuje vzdy
pouze jedna skupina nejvySe o 10 Zacich rozdélenych na dvojice, v nichZ se
Zaci navzajem sleduji. Koupani se zahajuje po fadném rozcvi€eni a délka
pobytu ve vodé se stanovi se zfetelem na zdravotni stav Zak(, trénovanost,
teplotu vody a vzduchu a daldi mistni podminky. V Zadném pfipadé se
nepovoluje provadéni skokll do vody, potapéni a dal$i riskantni Cinnosti.
Vedouci ma neustaly prfehled o celém prostoru koupani a koupajicich se zacich.
Po skonceni koupani pfekontroluje pocet zaku.

-
F

V Liberci dne 21. 11. 2019 Ing. Jarosjay’SEN
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Pfiloha 1
Ev. C. SPSSE/2019-6- /ZR

Evidenc¢ni list Skoini akce

Nazev akce

Datum, hodina (od - do)

TFida (tFidy)

Pedagogicky dozor

Pocet zaki

Misto

Zpusob dopravy

Odjezd (misto, datum, ¢as)

Pfijezd (misto, datum, cas)

Vyuiiti v ramci predmétu

Cil akce

Projedndno (datum a podpis v pofadi)
1. Reditel

2. Tridni ucitel

3. Hospodarka (tcetnf UR)

4. Zastupce feditele

Prispévek z UR (Castka na Zzaka v K¢&):

Poznamky a dodatky:

Vedouci akce svym podpisem stvrzuje, ze studenty poucil o pravidlech chovani pro $kolni akce
vychézejici ze Skolniho fadu $koly. Studenti si jsou védomi nasledkd, které vyplyvaji z poruseni
téchto pravidel.

Datum a podpis garanta:
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Priloha 2
Zprava z vyletu tfidy E2A a E2B - PRIKLAD

Ucast: E2A = 26 z celkovych 29 zaku
E2B = 24 z celkovych 26 zakl
dozor: E2A - Kv, En
E2B - Te, P$

program: ctvrtek 25.6.2015
sraz 9,30 na nadrazi, prfejezd do Bilého Kostela odtud pé&sky na
Grabstejn, prohlidka hradu, pak pifes Hradek nad Nisou jsme doS$li na
Kristynu, ubytovani, koupani, opékani buitl
patek 26.6.2015
dopoledne Uklid chatek a jejich pfedani, po té pésky na Grabstejn zamek,
exkurze vycvikové stanice psi, pfesun do Chotyné na vlak, navrat
odpoledne do Liberce

Béhem vyletu nestaly Zadné problémy a vsSichni si vylet uZili.
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